\\ I

ASESORIA - CONSULTORIA SERVIZOS PARA 0 TERCEIRO SECTOR

DOCUMENTO INSTITUCIONAL DE
ALGALIA

Tfno.: 902 905 123 - Fax: 902 999 631 - algalia@algalia.com - www.algalia.com (W X )



Sendo pioneiros dende 1995 traballamos para o sector social en Galicia e pomos a tua
disposicion anos de EXPERIENCIA e a CONFIANZA dos nosos clientes.

Achegamos ademais, a todos 0s nosos servizos, a DEDICACION dunha empresa que cre
non que fai e crece con cada servizo realizado

Xerando valor desenvolvemos a ESPECIALIZACION non terceiro sector como razén de ser
da nosa organizacion.

Crecemos para ofrecerche servizos INTEGRAIS nun sector en continua evolucion,
adaptandonos cada dia e asumindo os retos que nos formulan

A nosa mision busca contribuir a mellorar a organizacion, xestion e dinamizaciéon do sector
non lucrativo e, en xeral, do sector social, como xeito de reforzar a sociedade civil a través de
servizos prestados de forma integral, participativa e con calidade.

Area Econdmica Financeira

En Algalia prestamos servizos de xestion econOmica e financeira integral que
proporcionan un alto valor engadido para a direcciéon das entidades coas que
traballamos

e Servizos de asesoramento econémico-financeira nos que se informa e realizan
obrigas contables, financeiras e fiscais asi como asesoramento nas decisions econémicas
dos nosos clientes, atendendo o seu marco regulador de referencia.

0 Asesoramento contable xeral e do plan contable adaptado a entidades non
lucrativas, contabilidades analiticas, elaboracion de contas anuais, informacion e
xestion de subvencions, xestion orzamentaria (elaboraciébn de orzamentos e
seguimento), elaboracién de modelos tributarios, asesoramento e planificacién fiscal
xeral e fiscalidade especifica de entidades non lucrativas.

¢ Implantacién de sistemas de xestion econémica: Que persegue o obxectivo de
desefiar e implantar instrumentos e metodoloxia que faciliten a xestion econdémica
financeira das entidades.

o Instalacion e capacitacion no emprego das aplicacions informaticas para a xestion
orzamentaria, contable e de tesoureria. Establecemento de plans xerais contables
adaptados. Desefio e implantacion de sistemas analiticos de control de custos.
Establecemento de criterios de xestion econdmica.

¢ Plans de mellora nos sistemas econémicos-financeiros que tefien o obxectivo de
analizar e propor melloras nas areas econémico financeiras das entidades.

o0 Elaboracién de manuais de procedementos econémicos nos diferentes procesos de
xestion econdmica financeira: contabilidade, autorizacion de gastos, orzamento,
control de tesoureria, etc.



Area laboral

Algalia ofrece uns servizos socio-laborais especializados nos convenios colectivos
de aplicacion habituais no sector non lucrativo como son discapacidade,
educacién e cooperacion.

Xestion e asesoramento socio-laboral.
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Informe situacién sociolaborais da entidade. Altas entidades en Seguridade Social.
Altas, baixas e variacions de datos dos traballadores. Elaboracion de contratos,
prérrogas e modificaciéns contractuais. Elaboracion de ndminas e liquidacions.
Elaboracion e transmisién de seguros sociais. Elaboracién e transmisién do modelo
110 e 190. Estudos de custos previos. Xestion IT de traballadores. Seguimento,
transmision e comunicacions con organismos (mutuas, INSS, inspeccion). Xestion de
prestacions de maternidade, risco de embarazo, paternidade e pago directo de
incapacidade. Xestion laboral de centros concertados. Xestidbn entre empresas
privadas ou mutuas de servizos de prevencion. Dilixencia libro de visitas e apertura
de centros de traballo. Asistencia a inspeccions de traballo. Solicitude de certificados
de débedas ante a seguridade social. Imputacion analitica de custes. Tramitacion de
despedimentos até SMAC.

Xestion de subvenciéns de contratacion.

(0}

Estudo de posibilidades de subvencion e condicionantes. Elaboracion de expedientes
de solicitude de subvencidbn e presentacion ante organismo. Seguimento dos
expedientes con atencién a requirimentos. Recursos até esgotar via administrativa.
Apoio ao seguimento e cumprimento dos requisitos.

Xestidn de centros especiais de emprego.
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Solicitude de subvencion custo salarial anual. Seguimento mensual da subvencién
mediante a elaboracion de anexos e achega de documentacion adicional. Célculo da
subvencién a solicitar polo traballador. Elaboracién da memoria anual e dos resumos
do cadro de persoal.

Tramitacion de prestacions.
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Asesoramento e tramitacibn de xubilacions totais e parciais. Solicitude de
informacion previa a xubilacion. Capitalizacidn prestacions desemprego (empresas
economia social e traballadores auténomos). Asesoramento, presentacion de
solicitude (incluindo a elaboracion de memoria e achega de documentacion) e
seguimento dos expedientes até a sua resolucion.



Area de Estratexia e Planificacion

En Algalia achegamos un enfoque estratéxico na sua direccién asi como asesoramento

nos proxectos ou iniciativas publicas relacionadas co terceiro sector de accion social.

e Procesos de planificacion estratéxica, que achega un enfoque estratéxico e de valor
engadido que axude a acadar un posicionamento axeitado.

0 Apoiamos a definicion de mision, vision e valores. Andlise estratéxica. Formulacion
estratéxica. Asesoramento en drganos de goberno das entidades.

e Asesoramento técnico a proxectos sociais e de participacion e Plans de viabilidade
de iniciativas econdmicas, contribuindo a unha mellora na direccién, planificacién,
xestién e execucion en cada unha das fases do ciclo dun proxecto.

0 Elaboracién de plans de viabilidade. Desefio de proxectos. Avaliacibn de proxectos ou

servizos

Relacion de proxectos

Descricion

Cliente

Elaboracién plan estratéxico

Asociacion Aspaber

Elaboracién plan estratéxico

Asociaciéon Aspromor

Elaboracién plan estratéxico

Asociacion Aspanaes

Elaboracidn plan estratéxico

Asociacion Aspas

Elaboracién plan estratéxico

Asociacidon Amigos da Terra

Elaboracién plan operativo

Enxenferia sen Fronteiras

Area de Xestion e Mellora d&a Calidade

En Algalia asesoramos e apoiamos personalizadamente na xestiobn e mellora de
procesos asi como na implantacion, mantemento e avaliacion de sistemas de xestion

de calidade.

e Xestion e mellora de procesos, contribuindo a apoiar s organizacions na xestion do
cambio que emprenden e adecuando a organizacidon as continuas necesidades dos seus

clientes.

0 Analise e mellora de procesos. Xestion por procesos, despregamento de procesos e
indicadores. Asesoramento & direccion en procesos de mellora. Sistemas participativos
de mellora. Proxectos especificos de mellora.




e Desefio e implantacion de sistemas de xestion d& calidade apoiando &s
organizacions e Administracions publicas nos procesos de implantacion mantemento e

avaliacion.

0 Programacion, coordinacion e supervision da implantacién. Formacién e comunicaciéon

para a implantacion. Asistencia continuada no mantemento dos sistemas. Apoio a

direccién na formulacidon de obxectivos e metas e na revision do sistema.

e Auditorias de seguimento e precertificacion apoiando as

administracions publicas na preparacion a certificacion.

organizacions

o Planificacion e realizacion de auditorias internas. Avaliacions de segunda parte.

Relacidén de proxectos

e

Descricion

Cliente

Implantacion sistema calidade

Asociaciéon Amencer

Implantacién sistema calidade

Fundacion Menela

Implantacién sistema calidade

C.E.E LEI

Andlise de clima laboral

Asociacion Aspaber

Andlise de clima laboral

Asociacion Aspromor

Plan de mellora estrutura organizativa

Asociacion Apamp

Plan de mellora estrutura organizativa

Asociacion Aceesca

Andlise satisfaccion familias e usuarios

Asociacion Aspromor

Area de Formacion

En Algalia ofertamos tanto formacion como contidos divulgativos que se adecuen as
necesidades do terceiro sector e que posibiliten desenvolver os cofiecementos e

habilidades.

¢ Xestiéon de plans de formacién, que perseguen o obxectivo de ofertar unha formacién
axustada as necesidades de cada un dous axentes que conforman o terceiro sector nas
distintas modalidades existentes: presencial, on line e semipresencial.

o Desefio de plans formativos: Andlise de necesidades. Elaboracién do programa.
Coordinacion plans formativos: Convocatoria e difusion. Xestion de participantes.
Seleccion e coordinacion de docentes. Preparacion d& documentacion. Equipamento
audiovisual. Avaliacion. Docencia de accions formativas.

¢ Docencia de accion formativas, que buscan desenvolver os cofiecementos e habilidades

dos alumnos en areas de cofiecemento da xestibn e organizaciébn de entidades non
lucrativas nas distintas modalidades existentes: presencial, on line e semipresencial.




e Elaboraciéon de contidos divulgativos, son artigos, unidades didacticas ou publicacions,
gue buscan sensibilizar e difundir sobre as areas de cofiecementos relacionadas co terceiro
sector

o Desefio, redaccién e adaptacién de contidos didacticos.
impreso ou multimedia.

Seleccién e edicion en soporte

Relaciéon de proxectos

Descricion Cliente

Plan de formacion Socialia de formulacién de

proxectos sociais Obra Social Caixagalicia

Sociedade comarcal para o

Plan de formacion xestién asociaciéns basico .
desenvolvemento de Galicia

Plan de formacion formulacion de subvencions

Servizo Galego de Igualdade

Plan de formacién Voluntariado

Direccion Xeral de Xuventude e
Solidariedade

Plan de formacion Voluntariado

Oficina Voluntariado. Concello de Vigo

Direccién Xeral de Cooperacion

Plan de formacion Cooperacion Galega .
Exterior

Plan de formacion xestién econémica

federacions deportivas Fundacion Galicia Deporte

Elaboracién unidade didactica de habitos

Concelleria sanidade. Concello de Vigo
saudables

Elaboracién curso de voluntariado on line Fundacion Menela

Area de Dinamizacion

En Algalia xestionamos proxectos, servizos e
desenvolvemento da cultura asociativa e participativa.

eventos, que promoven O

e Xestion de equipamentos socioculturais, como son o0s servizos de informacion,
dinamizaciéon e asesoramento en oficinas, centros e webs de xuventude, voluntariado,
asociacionismo, servizos sociais e cultura; achegando unha especializacion baseada no
cofiecemento do sector e nunha capacidade de xestion, que a asenta en metodoloxias
participativas e de calidade.

¢ Xestion de eventos, como congresos, xornadas ou mostras entendidos como espazos para
0 encontro, sensibilizacién e ou intercambio entre os distintos actores do terceiro sector.

0 Desefio e coordinacion do evento: Andlise d& realidade. Formulacion e coordinacion do
proxecto. Producion do evento: Difusidbn e comunicacion. Xestiébn de participantes.
Programacion de actividades. Equipamento necesario.



Relaciéon de proxectos

Descricion

Cliente

Plan de fomento de participacién xuvenil

Direc. Xeral de Xuventude e Solidariedade

Publicaciéon Guia de Recursos Asociativos

Concelleria servizos sociais. Concello Ferrol

Desenvolvemento do programa de dinamizacion
xuvenil "Sabete o Castro"

Concelleria xuventude. Concello de Vigo

Apoio na elaboracion contidos da web da obra
social de caixagalicia

Obra Social Caixagalicia

Xestion dos contidos da web socialia.org

Obra Social Caixagalicia

Elaboracion de unidades de cofiecemento
referentes a xestion de onl para a web
socialia.org

Obra Social Caixagalicia

Campafia de difusion Espafa -Portugal "Os
sextos sentidos"

Fundacion Menela

Organizacién xornadas asociacionismo de
inmigrantes e emigrantes retornados

Fundacién Galicia Emigracion




ALGALIA, dirixese preferentemente a organizacions non lucrativas e administracions
publicas nos sectores de actuacion de servizos sociais, cultura, educacibn e deporte. A
continuacion relacionamos alguns dous nosos clientes:

Organizacions non lucrativas
Asociaciéns

Fademga. Aspas. Apamp. Aceesca. Bata. Aspadex. Amencer. San Xerome. Asoc. Erguete.
Aspaneps. Aspanaex. Juan XXIIl. Aspanane. Aspaber. Feafes Galicia. Doa. Lenda. Coordinadora
Galega de Ongds. Solidariedade Internacional. Enxefieria Sen Fronteiras. Igadi. Fondo Galego de
Cooperacion. Federacion Down Galicia. Down Ourense. Federacién Autismo Galicia. Aspanaes.
Fere. Educacion e Xestion. Colectivo Galego do Menor. Céritas Diocesana de Tuy-Vigo. Arela.
Lembranzas Galegas. Afaga. Ex -Alcoholicos de Ferrol. Federacion Asociacions de Alzheimer de
Galicia (Fagal). Sociedade Galega de Xerontoloxia. Amigos da Terra. Persoas Sordas de Vigo.
Xuntos Pontevedra. Asociacion Galega de Lupus (Agal). Asociacion Comunitaria Distrito V. Coral
Polifénica Andurifia

Fundaciéns

Fundacion Universidade De Vigo. Fundacion Galicia Emigracion. Fundacion Menela.
Fundacién Deporte Galego.. Fundacién Menifios. Fundacién. llla De San Simon. Fundacién G-
Prodis. Fundacion Axencia da Enerxia. Fundacion Autismo Corufia. Fundacién Sondeseu. Fundacién
Integra. Fundai. Fundacion Ciclismo Galego. Fundacién Outeiro Pedraio. Fundacion Pere Tarrés.

Universidades e Obras sociais

Obra Social Caixagalicia. Universidade de Vigo. Universidade de Santiago. Consejo de
Juventud de Espafia. Consejo Juventud Zaragoza

Administracions publicas
Administracion autonémica

Servizo Galego de Voluntariado. Direccion Xeral de Xuventude e Solidariedade. Escola
Galega de Administracién Publica. Servizo Galego de lgualdade. Direccién Xeral de Cooperacion.
Direccion Xeral de Creacion e Difusion Cultural.



Administracion local

Concello de Ferrol. Concello de Pontevedra. Concello de Santiago. Concello de Vigo.
Concello de Ourense. Mancomunidade Intermunicipal de Vigo. Deputacion de Ourense. Deputacion
de Pontevedra.

Organizacions lucrativas

San Jer6nimo, S.L. Colexio Atalaia, S.L. Bouza Brey S.Coop. Galega. Xamaraina S. Coop.
Galega. Tagen Ata Lingua E Com. S.Coop. Gal. Edisport S. Coop. Galega. Iniciativas De Lecer, S.L.
Aspas Emprego, S.L. Aceesca Emprego Sl. Edicions Edisport Sll. Antaxurada S.L. Cee Aspromor
S.L. Coop. Traballo Social De Santiago. Ecosativa S. Coop. Galega. Sociedade Para O
Desenvolvemento Comarcal De Galicia S.A.



